Beschreibung der Verarbeitungstatigkeiten in der VGem. Burgbernheim

Verantwortlicher:

Verwaltungsgemeinschaft Burgbernheim, Rathausplatz 1, 91593 Burgbernheim, Tel.: 09843-309-0, Fax: 09843-30930, E-Mail: info@burgbernheim.de

Datenschutbeauftragter:

Landratsamt Neustadt a.d.Aisch-Bad Windsheim, Behdrdlicher Datenschutzbeauftragter, Konrad-Adenauer-StrafBe 1, 91413 Neustadt a.d.Aisch, E-Mail: Datenschutz@kreis-nea.de, Tel.: 091613-920

Kategorie der
Empféanger, denen die

Ubermittlung von

. personenbezogenen | Vorgesehene Fristen fir .
Kategorie der . personenbezogenen . A Technisch Auftragsdaten-
. . s 1 Zweck der Kategorie der betroffenen Daten an ein die Loschung der . . .
Abteilung Verarbeitungstatigkeit . . personenbezogenen Daten offengelegt . . . organisatorische verarbeitung
Verarbeitung: Personen . Drittland oder eine verschiedenen . .
Daten worden sind oder noch . . . Malinahmen ja/nein
internationale Datenkategorien
offengelegt werden, Oraanisation
einschlieBlich g
Name, VVornamen,
Geburtsname,
Erfassung der Daten Doktorgrad, friiherer
) Name, Ordens-
Uber Geburt, Kinstlername
Eheschlielung, ' AKDB, Standesbeamte,
. . Geschlecht, .
Begrlindung einer Staatsanaehdriakeit Meldebehérde,
Lebenspartnerschaft und g grett Aufsichtsbehdrde (LRA . . )
. . Vatersname, . gesetzlich vorgeschrieben:
Tod sowie damit in NEA), Regierung v. Mfr., X
Beurkundung des . Geburtsdatum, . ; 110 Jahre Geburtenregister
Personenstandes nach Verbindung stehende Geburtsort, Strale Burger der VGem., Antragsteller Finanzamt, Kirchen, 80 Jahre Eheregister und
Standesamt familien- und ' ' g o g ’ Bestatter, Gerichte Keine g IT-Sicherheitskonzept ja

Malgabe des
Personenstandgesetzes (PStG)

namensrechtliche
Tatsachen. PStG, PStV,
PStG-VwV, BGB,
EGBGB, LPartG,
AdWIrkG, StAG,
BVFG, AufenthG,
FreizigG/EU, FamFG

Hs.Nr., PLZ, Ort,
Sterbeort, Sterbedatum
und Uhrzeit,
Eheschlieflungsort,
Eheschlieungsdatum,
Lebenspartnerschaftsort,
Lebenspartnerschaftsdatu
m, Standesamtsdaten,
Angaben zu Eltern und
Abkdmmlingen

Angehorige

(Amtsgericht,
Nachlassgericht,
Oberlandesgericht),
Rentenversicherung,
Polizei

Lebenspartnerschaftsregist
er
30 Jahre Sterberegister




Fir staatsangehorigkeits-
und
einbirgerungsrechtliche
Aufgaben;
Staatsangehdrigkeitsgese
tz, Erstes und Zweites
Gesetz zur Regelung
von Fragen der
Staatsangehorigkeit

alle personenbezogenen

Personen, die eine Einblirgerung,
eine Feststellung der deutschen
Staatsangehdrigkeit oder sonstige
nach den
staatsangehorigkeitsrechtlichen
Regelungen mdgliche
Amtshandlungen beantragen;

Landratsamt NEA,
Bundesverwaltungsamt
Staatsangehorigkeitsregist
er (EStA),
Auslanderbehorde,
Regierung von
Mittelfranken,
Bayerisches
Staatsministerium des

Auslandische Staaten
mit Abkommen und
Staaten, denen nach der

30 Jahre nach der letzten

Staatsangehorigkeitsrecht Bundesvertriebenengese Daten einer Person Deutsche im Sinne des Innern, Meldebehdrde, | . Elnburgerung die behordlichen Entscheidung IT-Sicherheitskonzept Nein
o - einbehaltenen Pésse der
tz, Grundgesetzes, deren Angehorige | Statistisches Landesamt, Einaebiiraerten
Auslénderdateniibermittl und sonstige in einem Abfrage Polizeibehdrden, . g g
o . Uibersandt werden
ungsverordnung, staatsangehorigkeitsrechtlichen Abfrage
Datenschutzgesetz des Verfahren Beteiligte, Verfassungsschutz,
Bundes und der Lander, Sachbearbeiter und VVorgesetze der Abfrage
Terrorismusbekampfung Staatsangehdorigkeitsbehdrde Bundeszentralregister,
sgesetz Sachbearbeiter,
Standesamter
Namensanderungsgesetz Meldebehdrde,
Namensandérun sverwa| alle personenbezogenen Personen, die einen Antrag auf Standesamt, Abfrage 30 Jahre nach der letzten
Namensrecht g P g Namensénderung gestellt haben, Polizeibehdérden, Keine IT-Sicherheitskonzept Nein

Itungsvorschrift,
Datenschutzgesetz des
Bundes und der L&nder

Daten einer Person

Sachbearbeiter und VVorgesetze

Landratsamt NEA,
Amtsgericht

behordlichen Entscheidung




Miwirkung bei der

Erfassung der
Grunddaten zur

Name, Vornamen,
Geburtsname,
Doktorgrad, Geschlecht,
friiherer Name, Ordens-
Kunstlername,
Vatersname,
Geburtsdatum,
Geburtsort, Stralle,
Hs.Nr., PLZ, Ort,

Burger der VGem., Antragsteller,

Deutsche
Rentenversicherung,

Renetenbeantragung Rentenbeantragung bei Sterbeort, Sterbedatum, Angehorige Sachbearbeiter, LRA Keine gesetzlich vorgeschrieben ja
der deutschen .
Rentenversicherun EheschlieRungsdatum, NEA,
g EheschlieSungsort,
Lebenspartnerschaftsdatu
my
Lebenspartnerschaftsort,
Angaben zu
Versicherungszeiten,
Kindern, Arbeitgebern
Name, Vornamen,
Registrierung der im Geburtsname,
g“ erung . Doktorgrad, Geschlecht,
Zusténdigkeitsbereich )
wohnenden Personen: friherer Name, Ordens-
Feststellung und ' Kdinstlername, KOMUNA,
- g - Vatersname, Meldebehdrden, keine Loschung der Daten
Nachweis deren Identitét . . .
i Geburtsdatum, N Sachbearbeiter, im Melderegister, Pass-
. . . und Wohnung; Biirger der VGem., Antragsteller, ) . ; . . . . .
Einwohnermeldeamt | Flhrung des Melderegisters Erhebund von Geburtsort, Strafe, Wohnunasaeber Standesémter, Keine und Ausweisregister im IT-Sicherheitskonzept ja
g Hs.Nr., PLZ, Ort, 99 Auslanderamt, AKDB- Rahmen der gesetzlichen
Personendaten, . .
. Sterbeort, Sterbedatum, Polizeiauskunft, Bestimmungen
Einpflegung von . . .
) . EheschlieRungsdatum, Birgermeister
Ubermittelten und .
. EheschlieSungsort,
amtlich bekannt
Lebenspartnerschaftsdatu
gewordenen Daten m
Lebenspartnerschaftsort
Erteilung von Erteilung von Anschrifts{ Name, Vorname, aktuelle |aktuelle und verzogene/verstorbene| KOMUNA, Auskunfteien, . . . .
Keine IT-Sicherheitskonzept ja

Melderegisterauskiinften

Auskiinfte

bekannte Anschrift

Biirger der VGem.

Antragsteller, Polizei




Name, Geburtsname,
Vatersname, VVorname,

Geschlecht,
Staatsangehorigkeit, KOMUNA, berechtigte
Erteilung von erweiterten [Erteilung von Anschrifts- Geburtsdatum, aktuelle und verzogene/verstorbene Auskunfteien und Keine IT-Sicherheitskonzent nein
Melderegisterauskiinften Auskiinfte Geburtsort, aktuelle Biirger der VGem. Antragsteller, Behtrden P
bekannte Anschrift, und Gerichte, Polizei
Zuzugs- und
Wegzugsdaten, frihere
Anschriften
Sachbearbeiter,
Antragsteller,
Registrierund der im Kasse/Steuerstelle, Bay.
Zusgt]an di keitgsbereich Name, Geburtsname, Statistisches Landesamt,
nalg Vorname, Geschlecht, Landratsamt NEA,
ein Gewerbe
. L Geburtsdatum, Krankenkassen,
ausiibenden natirlichen . .
S Geburtsort, Finanzamt, Industrie- und
und juristischen Staatsangehorigkeit Handelskammer
Fihrung des Gewerberegisters Perso?e_rj hach § 14 aktuelle bekannte Blrger der VGem. Bu_r gbernheim, Handwerkskammer, Keine IT-Sicherheitskonzept ja
GewO; Anderungen, . Antragsteller, Firmen
Erweiterungen: Anschrift, Zollverwaltung,
Erfassun 3on’ Geschaftsanschrift, Gewerbeaufsichtsamt,
g Tel.Nr., Fax, E-Mail, Art Eichamt, Agentur fur
Personendaten und des . .
. des auszuubenden Arbeit, Landesverband
auszuubenden Gewerbes
. Gewerbes Bayern und Sachsen der
im Programm GEWAN .
gewerblichen
Berufsgenossenschaften,
Registergericht
Landratsamt NEA,
Name, Vorname, Finanzamt, IHK,
Gewerbedaten und Bezeichnungen, Handwerkskammer, Landesamt fir
GEWAN Erlaubnisse/Widerrufe Adressdaten, Erlaubnisinhaber BGN, Eichamt, keine dauerhaft IT-Sicherheitskonzept Statistik- und

(8 14 GewO)

Betriebsstatten,
Tatigkeiten, weitere
personliche Daten

Gewerbetreibender

Arbeitsamt, Zollamt,
Registergericht,
Gewerbeaufsichtsamt,
Statistisches Landesamt

Datenverarbeitu
ng




Name, Geburtsname,
Vorname, Geschlecht,

Geburtsdatum,
Erteilung von Geburtsort,
Auskiinften iber Staatsangehdrigkeit Antragsteller,
Erteilung von Auskinften aus e g grett, Gewerbetreibende/Firmen in der [Sachbearbeiter, Behdrden, . . . .
. Anschrift, Tatigkeit, aktuelle bekannte . . Keine IT-Sicherheitskonzept nein
dem Gewerberegister . VGem. Burgbernheim Gerichte und
Gewerbeart und Anschrift, Auskunfteien. Polizei
Gewerbetreibenden Geschaftsanschrift, '
Tel.Nr., Fax, E-Mail, Art
des auszutibenden
Gewerbes
Gewerbedaten und La_n dratsamt NEA,
. . Name, Vorname, Finanzamt, IHK,
Erlaubnisse/Widerrufe/ .
Untersagunden/\Versaqu Bezeichnungen, Handwerkskammer,
Gewerbetbersicht (alt); gung . 9 Adressdaten, Erlaubnisinhaber BGN, Eichamt, . . . .
. ngen/BuBgelder/Priifberi . .. . - keine dauerhaft IT-Sicherheitskonzept nein
Karteikarten Betriebsstatten, Gewerbetreibender Arbeitsamt, Zollamt,
chte (Vollzug der e 1 . . .
Tatigkeiten, weitere Registergericht,
Gewerbeordnung (8 14 s .
GewO)) personliche Daten Gewerbeaufsichtsamt,
Statistisches Landesamt
Name, Geburtsname,
Vorname, Geschlecht,
Geburtsdatum,
Geburtsort,
Beantraguna und Erteilun Staatsangehorigkeit,  [Gewerbetreibende/Firmen/Vereine/ Antragsteller,
g . g ung aktuelle bekannte Privatpersonen in der VGem. |Sachbearbeiter, Behérden, Keine IT-Sicherheitskonzept
von Gaststattenerlaubnissen . . L
Anschrift, Burgbernheim Polizei
Geschaftsanschrift,
Tel.Nr., Fax, E-Mail, Art
des auszutibenden
Gewerbes
Gaststatten - Ubersicht - Name, VVorname, . L
Betreiber und Bezeichnung, Adresse der Sachbearbeiter, Polizei,
Gaststattenliste 9. Erlaubnisinhaber Gemeinden, Landratsamt keine bis zur Neuerteilung IT-Sicherheitskonzept nein

Betriebsstétte (8 2
GastG)

Betriebsstétte,
Erlaubniserteilung

NEA




Beantragung von
Personalausweisen,
Reisepdssen und
Kinderreisepéassen

Beantragung von
glltigen deutschen
Dokumenten zur
Identitatsfeststellung;
Personalausweis,
vorlaufiger
Personalausweis,
Reisepass, vorlaufiger
Reisepass, Express-
Reisepass,
Kinderreisepass

Name, Vorname,
Geburtsname, Kiinstler-
oder Ordensname,
Geschlecht,
Geburtsdatum,
Geburtsort, Anschrift
(Stralle, Hs.Nr., Ort),
GroRe, Augenfarbe

aktuelle Burger der VGem.
Burgbernheim

Bundesdruckerei,
KOMUNA,
Sachbearbeiter,
Antragsteller, Polizei

Keine

10 Jahre nach
Ablauf/Verlust des
Dokumentes

IT-Sicherheitskonzept

ja

Parkausweise fiir
Schwerbehinderte

Erstellung und
Aushandigung von
Parkerleichterungen fiir
schwerbehinderte
Menschen

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, aktuelle
Anschrift, Tel.-Nr., Fax, E;
Mail, Grad der
Behinderung,
Merkzeichen

Antragsteller, aktuelle Biirger der
VGem. Burgbernheim

Antragsteller,
Sachbearbeiter, Zentrum
Bayern, Polizei

Keine

IT-Sicherheitskonzept

Beantragung von
Schwerbehindertenausweisen

Mithilfe bei der
Beantragung und
Aushéndigung von
Schwerbehindertenausw
eisen

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, aktuelle
Anschrift, Tel.-Nr., Fax, Ej
Mail, Grad der
Behinderung,
Merkzeichen,
Krankheiten, Daten zur
Krankenversicherung,
Daten zum
Krankheitsverlauf wie

Antragsteller, aktuelle Biirger der
VGem. Burgbernheim

Antragsteller,
Sachbearbeiter, Zentrum
Bayern

Keine

IT-Sicherheitskonzept

Beantragung von
Fischereischeinen

Beantragung, Erstellung
und Aush&ndigung von
Fischerei-Erlaubnissen,
Anmeldung zur
Fischereiprufung

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, aktuelle
Anschrift, Tel.-Nr., Fax, Ej
Mail, Zeugnis zur
Fischereiprufung

Antragsteller, aktuelle Biirger der
VGem. Burgbernheim

Antragsteller,
Sachbearbeiter,
Bayerische Landesanstalt
flir Fischereiwesen

Keine

IT-Sicherheitskonzept

nein

Verwaltung von Fundsachen

Annahme,
Ausschreibung,
Verwahrung und
Aushéndigung von
Fundgegenstande

Anschrift, Tel.-Nr., Fax, Ej

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, aktuelle

Mail, Angaben zum
Fundgegenstand (z.B.
Fahrrad-Nr., Schlussel-
Nr.)

Finder und Verlierer

Finder, Verlierer,
Antragsteller,
Sachbearbeiter,
KOMUNA

Keine

IT-Sicherheitskonzept

nein




Unfallmeldungen GUV und
Landwirtschaft (SVLG
Kassel)

Aufnahme und
Weiterleitung von
Unfallmeldungen

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, Geschlecht,
aktuelle Anschrift, Tel.-

Nr., Fax, E-Mail,

Angaben zum Unfallort
und Unfallhergang

Verunfallte Antragsteller der
VGem. Burgbernheim

Antragsteller,
Sachbearbeiter,
Gemeindeunfallversicheru
ngsverband,
Sozialversicherung fir
Landwirtschaft, Forsten
und Gartenbau

Keine

IT-Sicherheitskonzept

nein

Beantragungen im Waffen-
und Sprengstoffrecht

Beantragung von
Waffenbesitzkarten und
Erlaubnisse zum Besitz

von Sprengstoff

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, Geschlecht,
aktuelle Anschrift, Tel.-

Nr., Fax, E-Mail,

Angaben zu Waffen und
Sprengstoff

Antragsteller, aktuelle Biirger der
VGem. Burgbernheim

Antragsteller,
Sachbearbeiter, Behorden,
Polizei

Keine

20 Jahre nach Tod des
Erlaubnisinhabers oder
Wegfall der
Erlaubnisvoraussetzungen

IT-Sicherheitskonzept

nein

Rundfunkgebiihrenbefreiunge
n

Beantragung von
Rundfunkgebihrenbefre
iungen und
Beantwortung von
Ruckfragen durch die
GEz

Name, Vorname,
Geburtsname,
Geburtsdatum,

Geburtsort, Geschlecht,
aktuelle Anschrift, Tel.-

Nr., Fax, E-Mail

Antragsteller, aktuelle Biirger der
VGem. Burgbernheim

Antragsteller,
Sachbearbeiter, GEZ

Keine

IT-Sicherheitskonzept

nein




Alle Personendaten,
Fahrerlaubnisdaten
(insbesondere
Zusatzangaben,
auslandische
Fihrerscheindaten,
Fahrerlaubnis zur
Fahrgastbeforderung,
Internationalem
Fahrerschein,

Landratsamt NEA, KBA
(ZFER, FAER, RESPER),
Bundesdruckerei, TUV,
oOrtliches Melderegister

I\E/rft;siz%mgee:, (BayBis), Sachbearbeiter,
Miterbeit bei der Fahrverbogt]en, Inhaber von Fahrerlaubnissen, | Staatsanwaltschaften und |Keine (Ubermittlung an| Tilgungsfristen nach §29
Fahrerlaubnisrecht Erteilung einer . . ’ Antragsteller und Verkehrssiinder, Gerichte, Anwilte, auslandische Behorden StVG a. F.und n. F. IT-Sicherheitskonzept Nein
. Widerruf/Ricknahme, .
Fahrerlaubnis . Fahrlehrer Betreuer, nur Uiber das KBA)
Sicherstellungen,
. Begutachtungsstellen,
Malnahmen in . . N
. Sicherheitsbehdrden
Fahreignungsbewertungss . .
stermn. diverse (insh. Polizei,
.y ' Fahrerlaubnisbehorden,...
FahreignungsmalRnahmen, )
Gutachten, Atteste und
Stellungnahmen,
Eintragungen und
Auskinfte im FAER,
ZFER, RESPER,
Eintragungen im BZR,
Fahrlehrregister/Fahrschul
Name, Vorname, Empfanger von begiinstigenden 2ust
. . . Geburtsdatum, Anschrift, P g g g Verwaltungsmitarbeiter,
. . . sicherheitsrechtliche . (Genehmigung) oder belastenden - ; )
Sicherheitsrechtliche weitere Kontaktdaten, Sicherheitsbehdrden, . . .
Anordnungen Anordnungen (Untersagung, o . keine keine nein
MafRnahmen Halterdaten, ; Polizei, Gesundheitsamt,
LStVG, Ortsrecht y ; Verbot, Aufhebung einer .
Fuhrungszeugnisse, Erlaubnis) Veterinaramt,
Versicherungsscheine Verwaltungsgerichte
Arbeiten im Zust.
Zusammenhang mit der Name, Vorname, Verwaltungsmitarbeiter,
Sozialleistungen Be_:antragu_ng von Gebgrtsdatum, Anschrift, Antragsteller zust.(802|al-)_ Behdorden, keine 20 Jahre nach Abschluss IT-Sicherheitskonzept nein
sozialen Leistungen weitere Kontaktdaten, Rentenversicherung, des Vorgangs
Sozialgesetzbiicher  |urkundlich erfasste Daten, Landratsamt Nlrnberger
(SGB I-X11) Land
zust.
Durchfiihrung der Verwaltungsmitarbeiter,
. Wahlhelfer, .
Wabhlen und Birger- und - Ergebnisse: unbegrenzt
N A Wahlbehdorden, )
Wahlen und Biirgerbegehren | Volksentscheide im Name, Vorname, . . Loéschung der
und- entscheide Rahmen der Geburtsdatum, Anschrift Datendienstleister, Wahlunterlagen
' ' "| Burger, Kandidaten, Wahlhelfer Polizei, Landratsamt keine gen, IT-Sicherheitskonzept ja

Volksbegehren und -
entscheide

kommunalen Ebene

GLKrWG, GLKrwo,

LWG, BWG, EuWG,
BV, GO

weitere Kontaktdaten,
Wahlberechtigungen

Nirnberger Land, Landes-
und Bundeswahlleiter im
Fall von Beschwerden,
Offentlichkeit (Amtliche
Bekanntmachungen)

Wahlerlisten etc.
spétestens zum Zeitpunkt
der n&chsten Wahl




Kasse

Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen

Anordnungswesen
Buchhaltung
Forderungsmanagement
Zahlungsverkehr
Vollstreckung

Mandantendaten,
Finanzadressen,

Sachbearbeitet in Kdmmereien,
Kassen und AO-Dienststellen der
Behdrden und Einrichtungen,
Verf.Administratoren,
Benutzerverwalter, Priifer und
Anordnungsbefugte

Banken und Sparkassen,
Sachbearbeiter

Keine

6 bzw. 10 Jahre gemaR §
37Abs.1S. 1 Nr.7iV.m.
§ 82 Abs. 2 Satze 2-4
KommHV-Kameralistik

IT-Sicherheitskonzept

Nein

Spendenabwicklung

Annahme von Spenden
AO

Name, Vorname,
Anschrift

Burger; Unternehmen, weitere
Personen, die Spenden an die
Gemeinde leisten

Zust.
Verwaltungsmitarbeiter,
Mitglieder des
Marktgemeinderates

keine

keine (Daten in der
Sitzungsniederschrift)

IT-Sicherheitskonzept

Nein

Zahlungsverkehr

Auszahlungen,
Einzahlungen,
Mahnungen,
Vollstreckungen,
Stundungen, Erlasse
GO, KommHV, AO,
ZPO

Name, Vorname, SEPA-
Mandatsdaten, weitere
Kontaktdaten

Birger, Unternehmen, weitere
Personen

zust.
Verwaltungsmitarbeiter

keine

keine

IT-Sicherheitskonzept

Nein

Bezligeberechnung

Gehaltsabrechnung der
Beamten, Angestellten und
Arbeiter der VGem.
Burgbernheim und ihrer
Mitgliedsgemeinden

Die Personendaten
werden flir Zwecke der
Begrundung, der
Durchfuhrung und
Beendigung von
Beschaftigungsverhaltni
ssen in der
Personalverwaltung
verarbeitet. Die Daten
werden zur Erflllung
rechtlicher Pflichten aus
dem Arbeitsrecht, dem
Sozialversicherungs-
und Steuerrecht sowie

dem Tarifrecht bendtigt.

Name, Vorname,
Staatsangehorigkeit,
Familienstand,
Geburtsdatum, Adresse,
Kontaktdaten,
Werdegang, Grad der
Schwerbehinderung,
Avrbeitsvertrage,
Nachtrage,
Nebenabreden, Bezlige;
sonstige Daten die zur
Personalbewirtschaftung
erforderlich sind.

Beschéftigte (Angestellte, Arbeiter,
Auszubildende), Beamte,
Versorgungsempfénger und
sonstige Empfénger von Bezligen
der VGem. Burgbernheim und
ihrer Mitgliedsgemeinden

Sachbearbeiter und
Flhrungskréfte im
Bereich
Personalverwaltung;
Prifer und
Anordnungsbefugte;
Benutzerverwalter;
Verfahrensadministratore
n; bei allen Datengruppen
kann der Zugriff auf
Personalleiter/ innen
sowie ausdriicklich
beauftragte und
berechtigte Personen
beschrénkt werden, SV-
Tréger; Steuerverwaltung;
Zusatzversorgungskasse.

keine

5 Jahre nach Abschluss des
Personalvorgangs,
FEHLZEITEN: 5 Jahre n.
Ablauf d.J., i.d. die
Bearbeitung des einzelnen
Vorgangs abgeschlossen
wurde,
VERSORGUNGSFALLE
N: 10 Jahre n. Abschluss
d.J., in dem die letzte
Versorgungszahlung
geleistet wurde, bei
bestehender
Wiederauflebungsmaglichk
eit des Anspruchs 30 Jahre

IT-Sicherheitskonzept
und
DatenschutzmaBnahmen

Die Aufgabe
wird im Wege
der
Auftragsdatenve
rarbeitung durch
folgenden
Auftragnehmer
erledigt: Anstalt
fur Kommunale
Datenverarbeitu
ng in Bayern




Das Produkt sv.net ist
eine systemgeprufte
Anwendung nach § 22
DEUV, tragt das GKV-
Zertifikat einer
gepriiften Ausfallhilfe-
Software und erfillt

alle Beschéftigten mit Ausnahme

Mitarbeiter des
Fachbereiches
Personalverwaltung;

5 Jahre nach Abschluss des
Personalvorgangs,
FEHLZEITEN: 5 Jahre n.
Ablauf d.J., i.d. die
Bearbeitung des einzelnen
Vorgangs abgeschlossen

Ubermittlung von Meldungen somit die Personenstammdaten, der Beamten der VGem sustindice Stellen der wurde,
im Rahmen der Anforderungen des § Fehlzeiten, Entgelte, . L g keine VERSORGUNGSFALLE | IT-Sicherheitskonzept nein
. . ) . L Burgbernheim und ihrer Krankenkassen, ]
Sozialversicherungstarger | 28b SGB IV. Dient zur Arbeitszeiten - . . . N: 10 Jahre n. Abschluss
i’ . Mitgliedsgemeinden Rentenversicherungstrage . .
Ubermittlung von d.J., in dem die letzte
Meldungen im Rahmen . Versorgungszahlung
Unfallversicherungstrager . ;
der geleistet wurde, bei
Sozialversicherungstrége bestehender
r (div. Wiederauflebungsmdglichk
Entgeltmeldungen, eit des Anspruchs 30 Jahre
Beitragsmeldungen etc.)
Erhebung von Grund-,
Gewerbe- und Name, Vorname,
Hundesteuer, Anschrift, Steuerdaten, zust.
Steueramt Steuern, Beitrége und GewsStG, GrStG, AO, weitere Kontaktdaten, | Birger, Unternehmen, Behorden, | Verwaltungsmitarbeiter, keine zehn Jahre nach IT-Sicherheitskonzent Nein
Gebdihren Ortsrecht, HH-Satzung Grundstiicksdaten Vereine etc. ggf. Mitglieder des Veranlagung P
Erhebung von Beitragen (ALKIS), SEPA- Marktgemeinderates
und Gebiihren Mandatsdaten
KAG, Ortsrecht
Vermietungen von
Wohnungen und
Veéﬁizztgggizx > Name, Vorname, zust spatestens 30 Jahre nach
Miet- und Pachtvertrage . ' Anschrift, Geb.Datum, |Birger, Unternehmen, Vereine etc. " . keine P IT-Sicherheitskonzept Nein
Vermietung von . Verwaltungsmitarbeiter Vertragsende
. weitere Kontaktdaten
Veranstaltungsraumen
und Sporthallen
BGB, BayWoBindG
Erfassung der .
personlichen Daten der | Erfassung/Verwahrung gof. Gemeinde, Bezirk, 6 bzw. 10 Jahre ge”?aB 8
, . . . . . . ; . 37 Abs.1S.1Nr. 7i.V.m. . . :
Kammerei Zuschussangelegenheiten Antragssteller (incl. | der privaten Daten sowie |  Antragssteller, Sachbearbeiter Landesamt fur keine ) IT-Sicherheitskonzept nein
- . § 82 Abs. 2 Satze 2-4
Aktenflihrung) zur Forderzweck Denkmalpflege)

Antragsbearbeitung

KommHV-Kameralistik




Verwaltung der
organisatorischen
Abléufe und

Name, Vorname,
Geb.Datum, Anschrift,
weitere Kontaktdaten, die

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Tréger der

Zust.

zehn Jahre nach Abschluss

Kindertagesstatten Abrechnungen KiTa- | zur Kooperation mit den Klindertzflgeselnrlchtungen, Verwaltungsmitarbeiter keine des VVorgangs IT-Sicherheitskonzept nein
. . . Mitarbeiter der Trager und
Anmeldung, Zuschiisse Kindertagesstatten Einrichtunaen
BayKiBiG notwendig sind g
Vollzug des Baurechts
(Gemeinde); Erteilung des | Bau-, Denkmalschutz-
gemeindlichen u. Sachbearbeiter der am
Einvernehmens; Prifung | Immissionsschutzrechtli Bauherren, Betreiber Verfahren beteiligten
Bauverwaltung Bauplanungsrecht; che Namen und Adressen Entwurfsverfasser, Unternehmer, Beho6rden und nein Dauerhafte Speicherung | IT-Sicherheitskonzept Nein
Stellungnahme der Gemeinde, | Genehmigungsverfahren Nachbarn Fachstellen, RIWA-GIS
Aufstellung von ; BauGB, BayBO, Mitarbeiter
Bebauungsplénen und BImSchG, DSchG
Flachennutzungsplanen
Erfassung und Auswertung | Erhebung von Daten als
von notar. Urkunden tber Grundlage fur GAA- ) ) Sachbearbeiter, . . . . . .
Grundstiicksverkaufe fir die | Tatigkeiten -> § 193 (5) Namen und Adressen Kéufer und Verkaufer Notarangestellte nein Keine Speicherung IT-Sicherheitskonzept Nein
Kaufpreissammlung BauGB, § 10 BayGaV
Abrechnung von .VO."ZUQ der_ ; . ; Sachbearbeiter,
o y gemeindlichen Beitrags- Grundstiickseigentiimer, welche . .
Herstellungsbeitragen fir . . } Widerspruchsbehorde . . . .
; und Gebihrensatzungen| Namen und Adressen mit ihrem Grundstiick an der . nein IT-Sicherheitskonzept Nein
Wasser und Kanal; BGS- fiir die Wasser- und ErschlieBungsanlage anliegen (LRA NEA,), Gerichte,
WAS, BGS-EWS gsaniage antieg Rechtsanwalte
Abwasserversorgung
Abrechnung von Vollzug des § 127 Grundstuckseigentimer, welche Wij:;h?ﬁi:]bs?;%r de
Erschliefungsbeitrdgen nach 9 Namen und Adressen mit ihrem Grundstiick an der P . nein IT-Sicherheitskonzept Nein
BauGB . . (LRA NEA), Gerichte,
BauGB ErschlieBungsanlage anliegen .
Rechtsanwalte
Anhdrung zu Antragen,. Sachbearbeiter,
Anfragen, Beschwerden; .
Weiterleitung von Name, Adresse Straltenbaulasttrager, 5-30 Jahre
StraRenverkehrsrecht g ' ’ Antragssteller/Privatpersonen Landratsamt NEA, keine IT-Sicherheitskonzept Nein

Entscheidungen/
Anordnungen; 88 29,45
StVO

Eigentumsverhaltnisse

Gemeinden, Polizei,
Regierung

siehe Aktenplan




Mitarbeit bei der

Name, Adresse,

Sachbearbeiter,
Landratsamt NEA,
StralRenverkehrsbehorden,
-baulasttrager, Polizei,

Schwertransport Gen?:r\;vilc:r:uzse\:(f):hren Erreichbarkeit Antragsteller Gemeinden, DB, keine 10 Jahre IT-Sicherheitskonzept Nein
gung Bundeswehr, WSV,
Energieversorgungsuntern
ehmen
Grunderwerbes im Zuge
von
StrafenausbaumaBnahm
en,
Einladungen zur Sachbearbeiter und
Informationssitzungen, berechtigte Bedienstete
Name, Vorname, . ) .
Erstellung von des Sachgebietes, Loschung der Listen 10
. Wohnadresse, . .
Verhandlungsniederschr Ny . y Berechtigte Bedienstete Jahren nach Abschluss des
- Flursttick-Nr., Eigentimer der angrenzenden . . . .
Grunderwerb iften, - " . von Kommunen und keine Grunderwebsvorgangs, IT-Sicherheitskonzept Nein
. GrundstiickgroRe, Grundstiicke an Straflen . ) )
Abwicklung von beteiligter Behorden, Vertrdge werden dauerhaft
. N Nutzungsart des . o
Entschédigungen fir . Notariat, archiviert
« . Grundstticks
Flacheninanspruchnahm Vermessungsamt,
e, Zuwendungsgeber
Bereitstellung von
Ersatzflachen,
notaridle Abwicklung
des Grunderwerbes
Durchfiihrung von Zust.
Bauleitplanung Bauleltplapverfahren, Grundstiicksdaten Burger, Grundstilickseigentimer, Verwaltungsm_ltarbelter, keine keine IT-Sicherheitskonzept Nein
Befreiungen Bauherrn, Planer Planer, Mitglieder des
BauGB Marktgemeinderates
zust.
Bau- und Name, Vorname, Adresse, Verwaltungsmitarbeiter,
Grundstucksdatenverwal| Grundstiicksdaten der | Grundstiickseigentiimer, Bauherrn, Mitglieder des . . . . .
Bauverwaltung und Geodaten tung, Vorkaufsrechte, | Grundstlickseigentiimer Nachbarn, Planer Marktgemeinderates, keine keine IT-Sicherheitskonzept Nein
BauGB, GO und Bauherrn Landratsamt Nlrnberg
Nirnberger Land, Notare
Vertrdge im Rahmen des Name, Vorname, Zust
Grunderwerbs und der - |- Geb.Datum, Anschrift, Grundstickseigentiimer oder Verwaltun srﬁitarbeiter
Grundstiicksgeschéfte verduBerung, weitere Kontaktdaten, g g ’ keine keine IT-Sicherheitskonzept Nein

Teilungserklarungen
GO, BayNatSchG, BGB,

Grundstiicksdaten, SEPA-
Mandatsdaten

klinftige Grundstiickseigentiimer

Notare, Grundbuchamt,
Vermessungsamt




Stellungnahmen in bau- und
denkmalschutzrechtlichen,
umwelt- und
wasserrechtlichen,
Angelegenheiten

Gemeindliches
Einvernehmen
BauGB, BayyBO,
BayWG, BAYWHG,
BayNatschG, BImSchG

Daten, die zur Beurteilung
des Vorhabens
erforderlich sind,
Adresse des Bauherrn und
Vertreter: Name,
Vorname, Anschrift,
weitere Kontaktdaten,
Lage des Baugrundstiicks:
Flurnummer, Stral3e, Ort

Bauherr / Antragsteller Nachbarn

Zust,
Verwaltungsmitarbeiter,
Mitglieder des
Markgemeinderates,
Landratsamt Nurnberger
Land, Landesamt flr
Denkmalschutz,
Landesamt fir Umwelt,
Wasserwirtschaftsamt

keine

des Verfahrens

20 Jahre nach Abschluss

IT-Sicherheitskonzept

Nein

Verkehrsrechtliche
Mallnahmen

verkehrsrechtliche
Anordnungen und
Sondernutzungserlaubni
sse, Anordnungen
aufgrund der
gemeindlichen Satzung,
Hausnummernzuteilung
StVO und BayStrwWG,
GO, Ortsrecht

Name, Vorname,
Geburtsdatum, Anschrift,
weitere Kontaktdaten,

Firmendaten

Verbot, Aufhebung einer
Erlaubnis)

Empfénger von beginstigenden
(Genehmigung) oder belastenden
Anordnungen (Untersagung,

zust. Verwaltungs- und
Bauhofmitarbeiter,
weitere
Verkehrsbehorden,
Polizei, Baufirmen,
Ingenieurbiiros,
Verkehrsgutachter

keine

nach zehn Jahren

IT-Sicherheitskonzept

Nein

Hauptverwaltung

Alters- und Ehejubilare

Gemeindeeinwohnern

Gliickwunschschreiben
der Burgermeister: 70.,
75., 80., 90., 100. und
dartiber hinaus sowie
Ehejubilare: Goldene
Hochzeit, Diamantene
Hochzeit, Eiserne
Hochzeit,
Gnadenhochzeit von

Name, Vorname, Stralle,
PLZ, Ort/ Jubilaumsgrund

Jubilare/Birgerinnen und Blrger

der VGem.

Burgermeister und dessen
Stellvertreter,
Sachbearbeiter

keine

jahrliche Loschung der
Daten

IT-Sicherheitskonzept

JA;
Einwilligungen
werden durch
die VGem.
eingeholt

Mitteilungsblatt P

elektronische und
ostalische Verteilung
(BayVwVTfg,
BayEGovG)

freiwillige Daten (Namen,

persénliche und

Adresse, E-Mail)

Personen, die die aktuellen

Ausgaben des Mitteilungsblatts
zugeschickt bekommen wollen
(=Mitteilungsblattempfanger)

Sachbearbeiter

keine

auf Wunsch der Person auf
Herausnahme aus dem
Verteiler und Loéschung der
zu diesem Zwecke
erhaltenen Daten

IT-Sicherheitskonzept

Nein




p

ersonliche Daten mind.

betroffenes Sachgebiet
bzw. Sachbearbeiter/in

IT-Sicherheitskonzept

Bearbeitung von Name, Vorname, Tel.- Burger, die Beschwerden im Amt
Beschwerdemanagenent Beschwer%en Nr.des ger, vorbringen ggfs. Sachgebietsleitung, keine keine und Nein
Beschwerdefihrers, je g Abteilungsleitung, DatenschutzmalRnahmen
nach Anliegen weitere Biirgermeister
Danksagungen, - L
Danksagungen, Glickwiinsche, Name, Vorname, Strafe, 0I’t|l?h und ub.c.erortllche ) Biirgermeister und dessen IT-Sicherheitskonzept
. ’ . Mandatstrager, Behdrdenvorstande . . .
Gluckwiinsche, Kondolenzbriefe, PLZ, Ort, und sonstiae Persénlichkeiten des Stellvertreter, keine keine und Nein
Kondolenzbriefe, Nachrufe Nachrufe des Telefonnummer/n, Fax ) ger Sachbearbeiter DatenschutzmalRnahmen
. . offentlichen Lebens
Blrgermeisters
Ehrung verdienter Alle fiir die jeweilige Aussonderung der
Personlichkeiten in den ] g Landratsamt NEA, . ) g
. Ehrung relevanten . . - Papierakten spatestens 30
Gemeinden (OrdenG zu ehrende Birgerinnen und Regierung von
. personenbezogenen Daten ) . . . Jahre nach Tod
. und diverse Statuten, Burger mit entsprechenden Mittelfranken, Bayerische . A . . .
Ehrungsangelegenheiten (z. B. Name, Vorname, . . L keine (Archivwurdigkeit noch | IT-Sicherheitskonzept Nein
Gesetze, Erlasse und Verbindungen zur Gemeinde/zum Ministerien, ggfs. . i . .
Geburtsdatum, Adresse, ; LS nicht geklért) - bis dahin
Satzungen des Bundes, . Landkreis und deren Anreger Bundesministerien, . . .
. Werdegang, Ehrenadmter, . keine Léschung in der
des Freistaates, der Sachbearbeiter
etc.) Ehrungsdatenbank
VGem.)
Personen, die die aktuellen auf Wunsch der Person auf
postalische Verteilung, personliche und Ausgaben des Mitteilungsblattes Herausnahme aus dem
Mitteilungsblatt Verteilung per freiwillige Daten (Namen,| zugeschickt bekommen wollen Sachbearbeiter keine Verteiler und Ldschung der| 1T-Sicherheitskonzept Nein
Dienstpost Adresse, E-Mail) (Privatpersonen, Amter, Firmen, zu diesem Zwecke
sonst. Einrichtungen) erhaltenen Daten
Name. Vorname Personen, die im Rahmen der Unterlagen in Papier: nach
I Offentlichkeitsarbeit, ’ ' |Offentlichkeitsarbeit der VGem. im Leser des die Seiten sind weltweit| 5 Jahren; Mitteilungsblatt . .
Mitteilungsblatt Wohnort, Alter, E-Mail- o i . L . . IT-Sicherheitskonzept Ja
Bay. Pressegesetz Mitteilungsblatt verdffentlicht Mitteilungsblattes, einsehbar 30 Jahre (vorbei. Art.6
Adresse, Tel.-Nrn. .
werden BayArchivG)
Organisation und zust.
. Name, VVorname, . .
Durchfiihrung . . Verwaltungsmitarbeiter,
o . Anschrift, weitere -
. . samtlicher Sitzungen Mitglieder des Stadt-
Sitzungsdienst Kontaktdaten, - . max. 10 Jahre nach
und Eraktionszugehariakeit Mitglieder des Stadt- /Gemeinderates, Ausscheiden
g grett, Offentlichkeit keine ’ IT-Sicherheitskonzept Nein

Verwaltung der
Stadtrats/Gemeinderatsmitlied
er

Mandatstragerverwaltun
g, Abrechnung
Sitzungsgelder und
Entschadigungen
GO, Ortsrecht, GeschO

SEPA-Mandatsdaten,
Abwesenheitsgriunde bei
Sitzungen, ggf. Foto

/Gemeinderates, betroffene
Verwaltungsmitarbeiter

(Einsichtnahme in
Sitzungsniederschriften
und Verdffentlichungen

im Internet)

Sitzungsniederschriften
unbegrenzt




sonstige Webauftritte

ng auf Webseiten des

Inneren, fiir Bau und
Verkehr)

Informationsbereitstellu

Freistaates Bayern (Bay.
Staatsministeriums des

Name, Vorname,
Organisationseinheit,
Raumnummer, Funktion,
dienstliche Kontaktdaten

Burgermeister, Behdrdenleiter,

Fahrungskréfte, Ansprechpartner
von Dienststellen mit

Aulenwirkung, Redakteure

Daten(ibermittlung an
Internetnutzer/Besucher
der Webseiten,

keine

Personenbezogene Daten

aktuell sind (z. B.
Aufgabenwechsel oder
Ausscheiden von
Behordenleitern,
FUhrungskrafte und
Ansprechpartnern aus der
Behorde)

werden geldscht, wenn die
Informationen nicht mehr

IT-Sicherheitskonzept;
Festgelegte
Informationswege

Nein

Website
www.burgbernheim.de;
www.gallmersgarten.de,

www.marktbergel.de,
www.illesheim.de

Verdffentlichung von
Leistungen,
Veranstaltungen,
Ansprechpartnern etc.
der Verwaltung im
Internet

Name, Vorname,
Raumnummer,
Tatigkeitsheschreibung,
Adresse, Telefonnummer

Mitarbeiter, Blrgermeister und
Stellvertreter, Abgeordnete, Stadt-

Verwaltung der
Stadtrats/Gemeinderatsmitglieder,
Sitzungsdienst), Birgermeister der

Gemeinden; Ansprechpartner
anderer Organisationen bei
gemeinsamen
Tatigkeiten/Projekten, kreisweit
ehrenamtlich Tatige wie
Kreisheimatpfleger, Wohnraum-
und Energieberater, Senioren-,
Behindertenbeauftragte etc.

und Gemeinderéte (Uber Session, s.

Daten(ibermittlung an
Internetnutzer/Besucher
der Webseite,

einsehbar

die Seiten sind weltweit

Bei Ausscheiden aus dem
Amt bzw. Aufgabe der
jeweiligen Tétigkeit

IT-Sicherheitskonzept

Nein

Arbeitssicherheit /
Betriebsmedizin

Arbeitsschutz und
Unfallverhitung;
Betr.medizinische
Betreuung; ASIG, (8 4)
ArbMedVvV

Name, Vorname,
Organisationseinheit,
Tatigkeitsbeschreibung,
Betr.medizinische Pflicht-
und
Angebotsuntersuchungen

Mitarbeiter der VGem.
Burgbernheim und der Gemeinden

Fachkraft fiir
Arbeitssicherheit, Hr.
Knoll;
Betriebsarzt Praxis Dr.
Joachim Popp;
Sachbearbeiter

keine

Nach Vorgangsabschluss
laufende Sachbearbeitung
Aufbewahrungsfrist nach
Aktenplan der VGem.
Burgbernheim 10 Jahre;
Karteikarten
Betriebsmedizinische
Vorsorgeuntersuchungen
30 Jahre nach Ausscheiden
aus dem aktiven Arbeits-
oder Dienstverhaltnis
(Berlicksichtigung Art. 6
Abs. 1 BayArchivG -
Anbietung an das staatliche
Archiv)

IT-Sicherheitskonzept;
DatenschutzmaBnahmen

’

Organisation

Geschaftsverteilung;
Telefonverzeichnisse;
Hausverwaltung;
SchlieRberechtigungen;
Auskunftserteilung an
Besucher/Burger
(Pforte); Active
Directory;
Informationsbereitstellu
ng; Zimmerbelegung;
Intranet;

Name, Vorname, Aressse,
Organisationseinheit,
Raumnummer,
Kontaktdaten, Funktion in
der Vgem. Burgbernheim
und ihrer
Mitgliedsgemeinden

Mitarbeiter der VGem. und der
Mitgliedsgemeinden

Alle Mitarbeiter der
VGem. Burgbernheim
und Mitgliedsgemeinden

keine

Bei Ausscheiden aus dem
aktiven Arbeits- oder
Dienstverhaltnis, bzw.
Ablauf der jeweiligen
Aufbewahrungsfrist nach
Aktenplan der VGem.
Burgbernheim bzw.
Mitgliedsgemeinden
(Beriicksichtigung Art. 6
Abs. 1 BayArchivG -
Anbietung an das staatliche

IT-Sicherheitskonzept;
DatenschutzmaBnahmen

Archiv)

Nein




Bewerbungen

Bewerbungs-, Auswahl-
und Einstellungsprozess
von internen und
externen
Stellenbewerbern fur die
VGem. Burgbernheim
und ihrer
Mitgleidsgemeinden

Personenstammdaten,
Kommunikationsdaten
(Telefonnummern, E-Mail{
Adressen),
Bewerbungsdaten samt
Historie, ggf. Daten aus
Eignungsdiagnostikverfah
ren, Planungs- und
Steuerungsdaten sowie
mit den vorstehend
genannten Datenarten/-
Kategorien in
Zusammenhang stehende
Daten

Interne und externe

Stellenbewerber auf Ausbildungs-
und Stellenangebote der VGem.
und ihrer Mitgliedsgemeinden

Mitarbeiter des
Fachbereichs
Personalverwaltung; Fach
und Geschaftsbereiche, in
denen Stellen zu besetzen
sind zur fachlichen
Sichtung und Bewertung;
Personalrat;

keine

Spétestens 1 Jahr nach
Abschluss des jeweiligen
Bewerbungsverfahrens
Aufbewahrungsfristen
nach Aktenplan

IT-Sicherheitskonzept
und
Datenschutzmanahmen

Nein

Personalwirtschaftssystem;
Personalaktenverwaltung

Die Sammlung der fir
das Arbeitsverhaltnis
relevanten Unterlagen
durch den Arbeitgeber
wird durch
arbeitsrechtliche
Vorschriften bestimmt
(BayBG Art. 8,
Tarifvertrage, etc.). Das
Verfahren OK.PWS
unterstitzt die
Abwicklung der
anfallenden Aufgaben in
der Personalverwaltung
und Personalwirtschaft
sowie der
Organisations- und
Stellenverwaltung. Es
dient daneben dem
Erstellen
statistischer
Auswertungen fiir
besondere
Informationsaufgaben,
insbesondere als

Name, Vorname,
Staatsangehorigkeit,
Familienstand,
Geburtsdatum, Adresse,
Kontaktdaten,
Werdegang, Grad der
Schwerbehinderung,
Arbeitsvertrage,
Nachtrége,
Nebenabreden, Beziige;
sonstige Daten die zur
Personalbewirtschaftung
erforderlich sind.

Beschaftigte (Angestellte, Arbeiter,

Auszubildende), Beamte,
Versorgungsempfanger und

sonstige Empfénger von Bezligen
der VGem. Burgbernheim und

ihrer Mitgliedsgemeinden

Sachbearbeiter und
Fuhrungskrafte im
Bereich
Personalverwaltung;
Priifer und
Anordnungsbefugte;
Benutzerverwalter;
Verfahrensadministratore
n; bei allen Datengruppen
kann der Zugriff auf
Personalleiter/ innen
sowie ausdriicklich
beauftragte und
berechtigte Personen
beschrankt werden, SV-
Tréger; Steuerverwaltung;
Zusatzversorgungskasse.

keine

5 Jahre nach Abschluss des
Personalvorgangs,
FEHLZEITEN: 5 Jahre n.
Ablauf d.J., i.d. die
Bearbeitung des einzelnen
Vorgangs abgeschlossen
wurde,
VERSORGUNGSFALLE
N: 10 Jahre n. Abschluss
d.J., in dem die letzte
Versorgungszahlung
geleistet wurde, bei
bestehender
Wiederauflebungsmaglichk
eit des Anspruchs 30 Jahre

IT-Sicherheitskonzept
und
DatenschutzmaBnahmen

Die Aufgabe
wird im Wege
der
Auftragsdatenve
rarbeitung durch
folgenden
Auftragnehmer
erledigt: Anstalt
fur Kommunale
Datenverarbeitu
ng in Bayern

Stellenbewertung

Feststellung der
Tatigkeitsmerkmale
einer Stelle, zur
Eingruppierung der
Mitarbeiter in eine
Entgelt-/
Besoldungsgruppe;
TVGOD, BayBesG

Name, Vorname,
Organisationseinheit,
aktuelle Entgeltgruppe,
Geburtsdatum,
schulischer und
beruflicher Werdegang,
Beschaftigungsumfang,
Befugnisse,
Arbeitsbeschreibung

Beamte und Beschaftigte der

VGem. und Gemeinden

Sachbearbeiter der Haupt-
und Personalverwaltung;
Amtsleitung; Personalrat;

keine

Nach ausscheiden aus dem
aktiven Arbeits- bzw.
Dienstverhéltnis
Aufbewahrungsfrist gem.
Aktenplan 30 Jahre
(Beriicksichtigung Art. 6
Abs. 1 BayArchivG -
Anbietung an das staatliche

Archiv)

IT-Sicherheitskonzept
und individuelle
DatenschutzmaBnahmen

Nein




Vorbereitung und
Bearbeitung von
Vergaben fir die
Mitgliedsgemeinden und
die VGem., div. EU-
und nationale

Firmenbezeichnung,
Adresse,

betroffenes Sachgebiet
bzw. Sachbearbeiter/in

Nach Aktenplan:
Vergabevorschriften 10
Jahre, Vertrage 30 Jahre;

Vergabewesen Vorschriften (Ubersicht ] Firmen, die Angebote abgeben | ggfs. Sachgebietsleitung, keine bzgl. sonstiger Unterlagen | IT-Sicherheitskonzept Nein
) Ansprechpartner; Tel.Nrn, . . S .
unter: Fax-Nr. E-Mail-Adresse Abteilungsleitung, ist die Aufbewahrungsfrist
http://www.bauen.bayer ' Birgermeister noch nicht abschlielend
n.de/buw/bauthemen/ver geregelt
gabeundvertragswesen/g
esetzeundvorschriften/in
dex.php)
Alle Dokumente
unabhéngig ihres
Materials und
Aufzeichnungsmediums,
die im Rahmen des Personen mit dokumentiertem Ablauf der jeweiligen
Verwaltungshandeln der | Kontakt zum Biirgermeistersamt . Aufbewahrungsfrist nach
- . . Registraturpersonal,
VGem und der welcher Uber die zustandigen autorisierte Aktenplan IT-Sicherheitskonzent:
Registratur Einlagerung von Akten; Mitgliedsgemeinden Sachgebiete fur die Dauer der . . . keine (Beriicksichtigung Art. 6 P, Nein
L Mitarbeiter/Sachbearbeite g DatenschutzmalRnahmen
anfallen und zur Aufbewahrungsfrist in die r der Vorginge Abs. 1 BayArchivG -
Archivierung wéhrend der|  Zentralregistratur eingelagert gang Anbietung an das staatliche
Aufbewahrungsfrist nach wurde Archiv)
Aktenplan in die
Zentralregistratur der
VGem. Burgbernheim
eingelagert werden.
max. 3 Jahre
Fihrung der Name, Vorname, . . Personalverwaltung, Aufbewahrungsfristen IT-Sicherheitskonzept
. o - L Beamte, Beschéftigte, Anwarter, . . .
Zeiterfassung Avrbeitszeitkonten der Organisationseinheit, Auszubildende. Praktikanten Vorgesetzte, keine nach Aktenplan (fur und Nein
Mitarbeiter Arbeits- und Fehlzeiten ' Sachbearbeiter, Vertrage, indiv. DatenschutzmaBnahmen
Vereinbarungen 10 Jahre)
Name, Vorname, Zust. spatestens sechs Monate
Personalgewinnung und | Geb.Datum, Anschrift, Verwaltungsmitarbeiter P . .
. . - nach Abschluss des IT-Sicherheitskonzept
Praktikanten, weitere Kontaktdaten, Mitglieder des .
Bewerbermanagement ) . alle Bewerber . Stellenbesetzungsverfahren und Nein
Ehrenédmter schulischer und Marktgemeinderates s Datenschutzmatnahmen
DSGVO beruflicher Werdegang, (Einsichtnahme);
Zeugnisse Personalratsmitglieder
zust.
. im Verfahren beteiligte Burger und | Verwaltungsmitarbeiter,
Durchflihrung der . - . .
, ) - Name, Vorname, ggf. weitere Personen, Mitglieder des IT-Sicherheitskonzept
Birgerversammlung und Burgerbeteiligung und . . . L . . .
“beteiliqunasverfahren Niederschrifterstellun Anschrift, weitere Biirger, die sich in der Marktgemeinderates, keine und Nein
gung g Kontaktdaten Burgerversammlung zu Wort Offentlichkeit (im DatenschutzmalRnahmen

GO, BauGB

melden

Rahmen der
Veranstaltungen)




zust.

Nutzung . . .
personenbezogener Naf“e' Vorname, aktive Mitglieder der Freiwilligen Ver\/\{alt.ungsmltarbelter, zehn Jah-re nach aktiver IT-Sicherheitskonzept
. . Anschrift, Geburtsdatum, N Polizei, Landratsamt, . Dienstzeit .
Feuerwehrwesen Daten fir die Erfullung . Feuerwehren, Begiinstigte von . . . keine . ) und Nein
weitere Kontaktdaten, S Kreisbrandinspektion, (bei Kommandanten: 30
der Aufgaben nach . . Feuerwehreinsatzen . DatenschutzmalRnahmen
Ausbildungsnachweise Bayerischer Jahre)
BayFwG
Feuerwehrverband
Gewdhrung von Name, Vorname, ZUSt'. .
o . . Verwaltungsmitarbeiter, . .
R . freiwilligen Zuschussen, | Unternehmensbezeichnun Lo . IT-Sicherheitskonzept
freiwillige Leistungen, . . . . ggf. Mitglieder des . spatestens 30 Jahre nach .
) GO, KommHV, g, Verein, Anschrift, Antragsteller, Vereinsvorsitzende . keine und Nein
Forderprogramme - S . Marktgemeinderates, Abschluss der Mallnahme
Forderrichtlinien, weitere Kontaktdaten, Regierung von DatenschutzmalRnahmen
Satzungen SEPA-Mandatsdaten Mittelfranken
Friedhofsverwaltung | Name, Anschrift, Geburts{ Angehorige von verstorbenen Friedhofsbehorden, spatestens zehn Jahre nach IT-Sicherheitskonzept
. . Bestattungsunternehmen, . Abschluss des .
Friedhofsverwaltung BestG, BGB und und Sterbedaten, ggf. Einwohnern, verstorbene keine und Nein
. Trauerredner, Erben, Vorgangs/Ablauf des
Ortsrecht SEPA-Mandatsdaten Einwohner . DatenschutzmalRnahmen
Nachlassgericht Nutzungsrechts
Ubersicht tiber den Name, Vorname, . .
; - L . IT-Sicherheitskonzept
Fuhrung Bestand an Inventar, Organisationseinheit, . . Zust. . bei Aussonderung des .
T - - . Mitarbeiter . . keine und Nein
Inventarverzeichnisse Vermogensverwaltung Zi.Nr. ggf. weitere Verwaltungsmitarbeiter Inventars DatenschutzmaRnahmen
GO, KommHV Kontaktdaten, Funktion
Nu_t_zerveryv altung, Automatische Léschung:
Uberprufung rivate Daten sechs
. Nutzungsverhalten; Name, Vorname, P IT-Sicherheitskonzept
Informations- und - L . . zust. . Monate, .
- . Auswertungen zur Organisationseinheit, Mitarbeiter . . keine . . und Nein
Kommunikationstechnik . . - Verwaltungsmitarbeiter dienstliche Daten neun
Erreichbarkeit weitere Kontaktdaten DatenschutzmalRnahmen
Monaten nach Abschluss
DSGVO
des Vorgangs
Organigramme, sechs Monate nach
Geschaftsverteilungspla Name, \_/ornqme,_ Mitarbeiter, Biirger, Ausschelfjep aus dem IT-Sicherheitskonzept
L ne, Organisationseinheit, . . « . Beschaftigungs- .
Interne Organisation N . . Mitarbeiter Geschaftspartner, externe keine . ity und Nein
Telefonverzeichnisse, Zi.Nr. weitere Dienstleister /Dienstverhaltnis, DatenschutzmaRnahmen
Telefonvermittlung Kontaktdaten, Funktion Geschaftsverteilung/Organi
DSGVO gramm unbegrenzt
Veranstaltungsteilnahme
(Ferienprogramm, Name, Vorname, ggf. Zust.
Ferienbetreuung, Geb.Datum, Anschrift der Teilnehmer an den Verwaltungsmitarbeiter, . .
. . . . L ) IT-Sicherheitskonzept
Kinder-, Jugend- und Seniorenveranstaltungen | Veranstaltungsteilnehmer, Veranstaltungen, Mitarbeiter in den . spatestens zehn Jahre nach .
. . . - . keine und Nein
Seniorenarbeit ), Nutzung der Nutzerdaten JuZ und Personensorgeberechtigte, Nutzer [Einrichtungen, Partner bei Abschluss des VVorgangs
L . o i, DatenschutzmalRnahmen
Einrichtungen (JuZ, Internetcafe, ggf. weitere der Einrichtungen der Durchfihrung der
Internetcafe) Kontaktdaten Veranstaltungen
GO
Verwaltung von Name, Vorname, Mltarbeltgr, Mltglleder.des
. . Marktgemeinderates, Beirats-,
Grunddaten von Anschrift, weitere .
o Lenkungs-, Projekt- und Daten werden laufend . .
Personen, die mit der Kontaktdaten, ggf. . - . ) IT-Sicherheitskonzept
. . . Arbeitsgruppenmitglieder, zust. . aktualisiert, Loschung, .
Kontaktdatenverwaltung Gemeinde in Kontakt Funktion, ggf. AR . . keine . und Nein
ehrenamtlich tétige Personen, Verwaltungsmitarbeiter wenn kein Kontakt mehr
stehen Geburtsdatum, weitere Mandatstraaer besteht DatenschutzmalRnahmen
DSGVO Unternehmens- und ger,

Vereinsdaten

alle Personen und Unternehmen
mit Bezug zum Markt Feucht




Kulturveranstaltungen,
Markte, Kirchweihen,
Ausstellungen,

Name, Vorname,
Anschrift, weitere

alle geladenen Personen und

Verwaltungsmitarbeiter,

Zust.

Partnergemeinden,

zehn Jahre nach der
Abschluss der

IT-Sicherheitskonzept

Kultur, Brauchtum, . : Kontaktdaten, Teilnehmer an Veranstaltungen, | - . .
Empfénge und weitere Offentlichkeit (anwesende . .
Partnerschaften und Unternehmen, alle Vertragspartner der keine Veranstaltung, und Nein
. Veranstaltungen, . Personen,
Empfénge Organisation, ggf. Veranstaltungen, Unternehmen, . Partnerschaftsunterlagen: |DatenschutzmaRnahmen
Partnerschaftsveranstalt . . s . . Presseberichterstattung),
Funktion der ehrenamtlich Tétige, Mitarbeiter 30 Jahre
ungen Eingeladenen Gema,
GO g Kinstlersozialkasse
alle Besucher der
. Homepage, Birger, Offentlichkeitsarbeit: zehn
Hompage- und Print- . . I < o . .
. . . . Name, Vorname, Mitarbeiter, Mitglieder des Stadt- | Behdrden, Institutionen, Jahre nach Abschluss des | IT-Sicherheitskonzept
Offentlichkeitsarbeit, Produkte-Erstellung . . . . . ) . . .
. Anschrift, weitere /Gemeinderates und ehrenamtlich | Vereine und Verbénde, keine Projekts, und Nein
Internetauftritt BGB, BayPrG, TDG, . s ) .. .
Kontaktdaten, Funktion Tatige, Burger Organisationen, Internet: unbegrenzt bis zur| DatenschutzmaRnahmen
MDStV, UrhG . ) .
Einrichtungen, usw., Loschung der Internetseite
Medien und
Durchflihrung der Name, Vorname, mit den IT-Sicherheitskonzept
Personalratswahl Personalratswahlen Organisationseinheit, Mitarbeiter Personalratswahlen keine keine und Nein
BayPVG Einstellung befasste Mitarbeiter DatenschutzmalRnahmen
Organisation
betriebsinterner
Veranstaltungen Name, \_/orngme,_ IT-Sicherheitskonzept
Stellungnahmen nach Organisationseinheit, . . . ) .
Personalvertretung Mitarbeiter Personalvertretung keine spatestens nach 30 Jahren und Nein
dem EGruppe, BesGr,
DatenschutzmalRnahmen
Personalvertretungsgeset Stufenzuordnung
z
BayPVG
Gehaltszahlungen,
" zust.
Fihren der . .
L. Verwaltungsmitarbeiter,
Arbeitszeitkonten,
o Gehaltsabrechnungsstelle,
Beihilfeabrechnung, . .
Reisekostenabrechnun Daten, die zur Trager der IT-Sicherheitskonzept
. 9 Personalbewirtschaftung Beamte, Beschéftigte, Sozialversicherung, . spéatestens 30 Jahre nach P .
Personalentwicklung . ] - keine und Nein
Auszubildende, Praktikanten Kindergeldstelle, Abschluss der Personalakte
DatenschutzmalRnahmen

Personalverwaltung

TV6D, BayBesG,
KWBG, ArbZG,
ArbZV, BayMuUrIG,
Beihilferichtlinien,
BayRKG, DSGVO

und -entwicklung
erforderlich sind.

Steuerverwaltung,
Zusatzversorgungskasse,
Beihilfeabrechnungsstelle,
Gewerbeaufsichtsamt




Zust.
Verwaltungsmitarbeiter,
e
g ) Name, Vorname, Auftragnehmer,
Ablaufe und . . )
Anschrift, weitere Sachaufwandstréger . .
Abrechnungen , . ; IT-Sicherheitskonzept
b Kontaktdaten, SEPA- | Schiller Personensorgeberechtigte, | anderer Kommunen, . fiinf Jahre nach .
Schulen (Gastschulverhaltnisse, . keine . und Nein
Mandatsdaten Verkehrshelfer Regierung von Beendigung des VVorgangs
OGS, Schulmensa, . DatenschutzmalRnahmen
(Schulmensa und OGS) Mittelfranken, Grund- und
Verkehrshelfer, .
. } und besuchte Schule Mittelschule
Schillerbefoérderung) Burgbernheim
SchKfrG, BayEUG Auftragnehmer
Schiilerbeférderung
Nach Trennung der . .
. Analyse Qer Nutzung Anonymisierte IP- Nutzer des Websiteangebots des zust. . Verbindung mit Homepage IT-Sicherheitskonzept .
Statistische Zwecke des Websiteangebots . . keine - . und Nein
Adressen der Nutzer Marktes Feucht Verwaltungsmitarbeiter automatisch geléscht durch
GO - DatenschutzmalRnahmen
Anonymisierung
zust.
Verwaltungsmitarbeiter,
Durchfiihrung der Erholungssuchende,
projektbezogenen Hotelgéaste, andere ~ .
- . Arbeiten im Bereich Name, _Vorna.me, Touristiker, Leistungserbringer im Tourismusbehdrden, . zehn Jahre nach Abschluss IT-Sicherheitskonzept .
Touristische Information Anschrift, weitere - . ) keine und Nein
Fremdenverkehr / Bereich Fremdenverkehr Tourismusverbénde, des Vorgangs
. Kontaktdaten - . . DatenschutzmalRnahmen
Tourismus Offentlichkeit
GO (Verdffentlichung auf der
Homepage und in
Broschiren etc.)
Berechnung der Name, Vorname Zust. IT-Sicherheitskonzept
erechnting N ' _ Verwaltungsmitarbeiter, . 30 Jahre nach Abschluss P .
Abwasserabgabe Kleineinleiterabgabe grundstiicksbezogene Abgabepflichtige, Unternehmen . keine und Nein
Wasserwirtschaftsamt, des Vorgangs
BayWHG, BayAbwG Daten DatenschutzmaRnahmen
Landratsamt NEA
Arbeitsschutz und '\'a”?e' \_/ornqme,_ ZUSt'. .
Unfallverhiituna: Organisationseinheit, Verwaltungsmitarbeiter, IT-Sicherheitskonzent
Arbeitssicherheit und - ung, Tatigkeitsheschreibung, . . Fachkraft fur . spatestens 30 Jahre nach P .
. .. betriebsmedizinische ) - alle Mitarbeiter o . keine und Nein
Betriebsmedizin Gefahrdungsbeurteilung, Avrbeitssicherheit, Abschluss der Personalakte
Betreuung . N DatenschutzmaRnahmen
ASIG Pflicht- und Fachkraft fur
Angebotsuntersuchungen Betriebsmedizin
Abwicklung von Bau- Unternehmensdaten,
g Anschrift, Name, zust. 10 Jahre nach Abschluss | IT-Sicherheitskonzept
Auftragnehmer Verwaltungsmitarbeiter, keine der Baumalnahme/des und Nein
Ing.Biiros Vorgangs DatenschutzmalRnahmen

Auftragsvergaben

und

DSGVO

Dienstleistungsauftragen

Vorname, Tel.Nr. E-Mail,
Auskiinfte aus

Gewerbezentralregister




Brand- und
Katastrophenschutz

Organisation des Brand-
und
Katastrophenschutzes
mit
Telefonverzeichnissen,
Lehrgangsanmeldungen,
Aufgabenverteilung
BayFwG

Name, Vorname,
Anschrift, weitere
Kontaktdaten (dienstl.
und privat)

Fuhrungskrafte der
Hilfsorganisationen, betroffene
Mitarbeiter

Fuhrungskrafte der
Hilfsorganisationen

keine

spatestens nach 30 Jahren

IT-Sicherheitskonzept
und
DatenschutzmaBnahmen

Nein

Behinderten- und
Seniorenarbeit

Beratungstatigkeit,
Veranstaltungen
GO

alle Daten, aie Tur eme
zielgerichtete
Seniorenarbeit- und

Behindertenarbeit
arfarderlich cind

Birger, Einrichtungen

Behinderten- und
Seniorenbeauftragter,
zust.
Verwaltungsmitarbeiter

keine

zehn Jahre nach Abschluss
des Vorgangs

IT-Sicherheitskonzept
und
DatenschutzmaBnahmen

Nein

Zutrittsberechtigungen

Verwaltung der
Zutrittsmedien
DSGVO

Name, Vorname,
Anschrift

alle Mitarbeiter, Externe mit
Zugangsberechtigungen zu
gemeindlichen Liegenschaften

bei Schaden und
Missbrauchsfallen: an die
jeweils ermittelnden
Stellen

keine

bei Mitarbeitern: nach
Beendigung des
Beschaftigungsverhéltnisse
S,
bei Externen: bei Wegfall

IT-Sicherheitskonzept
und
DatenschutzmaBnahmen

Nein

Anordnungswesen

Vesicherungsangelegenheiten

Aktenfuhrung fir die
Bearbeitung der
Versicherungsangelegen
heiten

Ablage der Dokumente in
einer Versicherungsakte

Schéadiger/ Geschadigter

gof. an
Versicherungsunternehme
n

keine

6 bzw. 10 Jahre gemaR §
37Abs.1S.1Nr.7iV.m.
§ 82 Abs. 2 Séatze 2-4
KommHYV-Kameralistik

IT-Sicherheitskonzept

nein

Versicherungsfélle

Bearbeitung von
Schadensfallen im
Bereich Haftpflicht oder
Vermogenseigenschaden
BGB

Name, Vorname,
Anschrift, weitere
Kontaktdaten, SEPA-
Mandatsdaten

antragsstellende Burger,
Mitarbeiter

zust.
Verwaltungsmitarbeiter,
Versicherungen

keine

max. zehn Jahre nach
Abschluss des VVorgangs

nein




IT-Leitung

E-Mailverschlisselung
Bayerische Verwaltungs-PKI
mit Verwaltungsteilen Bay. V-

PKI und Bay. SSL- PKI

Zertifikatsbeantragung
zur Verschlisselten E-
Mailkommunikation
unter staatlichen und
kommunalen
Verwaltungen in
Bayern; Signaturgesetz
(SigG),
Signaturverordnung
(SigV)

Mitarbeiter: Name,
Vorname;

Server- 0.
Funktionsstellenverantwo
rtliche und
Registrierungsstellenveran
twortliche:
Personalausweisdaten, E-
Mailadresse

Server- und

Funktionsstellenverantwortliche;

ausgewahlte Mitarbeiter mit
Zugriff auf registrierte

Funktionsstellenpostfacher die

verschliisselte E-Mails

empfangen/lesen und versenden

miissen;

Registrierungsstellenverantwortlich

e

Alle Mitarbeiter in
staatlichen und
kommunalen
Verwaltungen in Bayern
die das Verfahren nutzen;
IT-
Dienstleistungszentrum
des Freistaates Bayern im
Bayerischen Landesamt
fiir Digitalisierung,
Breitband und
Vermessung;
Personalausweisdaten nur
dem
Registrierungsstellenveran
twortlichen; Deutsche
Telekom, AKDB, Living-
Data

keine

Ablauf der Zertifikate
spatestens nach drei Jahren
mit Aufforderung zur
Priifung, ob das Verfahren
weiterhin genutzt wird und
die Daten weiterhin zu
speichern sind. Ggf.
werden die Daten mit
einem Sperrvermerk
versehen. Soweit nicht
Rechtsvorschriften eine
andere Regelung vorsehen,
werden mit Dateien
verknupfte elektronische
Signaturen und Zertifikate
gemeinsam mit den
Dateien nach Ablauf der
Aufbewahrungsfristen
nach Aktenplan der VGem.
Burgbernheim oder der
Mitgliedsgemeinden (10
Jahre) mit Abschluss des
Aussonderungsverfahrens
geldscht.
(Beriicksichtigung Art. 6
Abs. 1 BayArchivG -

IT-Sicherheitskonzept
SicherheitsmalRnahmen
Bayerisches
Behdrdennetz und Bay.
LfDBV

nein

Ilhre Daten werden bei der VGem. Burgbernheim solange gespeichert, wie dies unter Beachtung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen zur Aufgabenerfiillung erforderlich ist.
Nach der Datenschutzgrundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu:
Werden |Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft Uiber die zu lhrer Person gespeicherten Daten zu erhalten, Art. 15 DSGVO.

Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu , Art. 16 DSGVO.

Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so kdnnen Sie die Léschung oder Einschréankung der Verarbeitung verlangen sowie W iderspruch gegen die Verarbeitung einlegen, Art. 17, 18 und 21 DSGVO.
Wenn Sie in die Datenvereinbarung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mit Hilfe automatisierter Verfahren durchgefuhrt wird, steht lnnen gegebenenfalls ein Recht auf Datenlibertragbarkeit zu , Art. 20 DSGVO).
Sollten Sie von lhren oben genannten Rechten Gebrauch machen, pruft die 6ffentliche Stelle, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfur erfullt sind.
Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten fur den Datenschutz.
Sie sind dazu verpflichtet Ihre Daten anzugeben. Diese Verpflichtung ergibt sich aus den in der vorstehenden Tabelle genannten Rechtsgrundlagen. Die VGem. Burgbernheim benétigt lhre Daten, um die im Rahmen der o0.g. Verarbeitungstéatigkeit notwendige ,bzw. beantragte Leistung

bearbeiten zu kénnen.




